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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 01/2013/5.4.2A41

Stowarzyszenie Pegaz zaprasza do przedkladania ofert na organizacje¢ ustugi obejmujacej $wiadczenie
doradztwa dla organizacji pozarzagdowych i oséb zainteresowanych zalozeniem organizacji pozarzadowych
na podstawie umowy cywilnoprawnej w ramach projektu pn ,,Centrum wsparcia aktywnoSci
obywatelskiej w regionie jeleniogorskim realizowanego z Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
Priorytet V Dobre rzadzenie, Dzialanie 5.4.Rozwo6j potencjatu trzeciego sektora, Poddziatanie 5.4.2, Rozwoj
dialogu obywatelskiego, wspoétfinansowanego ze Srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego

I Zamawiajacy:

Stowarzyszanie Pegaz

ul. Groszowa 7 I p.

58-500 Jelenia Gora

NIP: 611-23-31-107

Regon: 230880537

KRS 0000072928

tel./fax. kontaktowy oraz do przedstawiania ofert 75 75 23 230

e-mail: pegaz_ngo@o2.pl

adres strony internetowej zamawiajacego: WWW.pegaz-ngo.pl oraz www.pegazdlango.pl

Il Przedmiot zapytania ofertowego:

1. Przedmiotem zamoOwienia jest prowadzenie doradztwa dla organizacji pozarzadowych 1 0s6b
zainteresowanych zaloZeniem organizacji pozarzadowych w projekcie ,,Centrum wsparcia
aktywnosci obywatelskiej w regionie jeleniogérskim” na podstawie umowy cywilnoprawnej w
okresie od 10 czerwca 2013 do 31 pazdziernika 2014. Przedmiot zamowienia okreslony jest we
Wspdlnym Stowniku Zamowien (CPV): 853 123 20- 8 ustugi doradcze

2. Cel 1 zakres doradztwa, o ktorym mowa w pkt. 1: prowadzenie porad indywidualnych dla
uczestnikow projektu (osobiscie, mailowo, telefonicznie) w zakresie podstaw prawnych
funkcjonowania organizacji pozarzadowych, zaktadania i1 rejestrowania organizacji pozarzadowych
(statut, KRS, zobowigzania prawne, podatkowe itd.), finansowania dziatalnosci spoleczne;,
zarzadzania organizacjami pozarzagdowymi (zarzadzanie finansami i zasobami ludzkimi), planowania
strategicznego, pozyskiwania S$rodkéw, pisania projektOw przez organizacje pozarzadowe 1
wnioskow o dofinansowanie, zarzadzania projektami, promocji i marketingu, budowy zespotu,
wspolpracy organizacji pozarzadowych z administracjg publiczng 1 otoczeniem, monitoringu i
ewaluacji.

3. Kategorie grupy docelowej doradztwa, o ktorym mowa w pkt. 1:

1. Przedstawicielki/e organizacji pozarzadowych (stowarzyszen, fundacji 1 pozostatych
podmiotdéw zgodnie z ustawg o pozytku publicznym i wolontariacie);

2. Przedstawicielki/e grup nieformalnych (osob skupionych w réznych formach aktywnosci
obywatelskiej, nieformalne towarzystwa, grupy mtodziezy, aktywni mieszkancy skupieni wokot
waznej dla siebie sprawy, ale nie posiadajacy statusu organizacji pozarzadowych);

3. Osoby fizyczne poszukujace porady prawnej w zakresie zaktadania organizacji pozarzadowych,
a takze doradztwa 1 informacji na temat funkcjonowania ngo.
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4. Liczba godzin doradztwa.
Lacznie w okresie od 10 czerwca 2013 do 31 pazdziernika 2014 oferent §wiadczy¢ bedzie srednio
80 godzin miesigcznie poradnictwa zgodnie z grafikiem ustalanym przez Zamawiajacego (w tym w
godzinach 9.00 — 18.00 oraz w dni wolne od pracy). Ostateczna liczba godzin doradztwa
swiadczonego przez oferenta bedzie ustalana przez Zamawiajgcego na podstawie aktualnych potrzeb
projektowych.

5. Miejsce $§wiadczenia poradnictwa, o ktorym mowa w pkt. 1- wskazane przez Zamawiajgcego na
terenie powiatu kamiennogorskiego.

6. Oferent zobowigzany bedzie do odbycia szkolen przeznaczonych dla doradcéw w terminie 1 miejscu
wskazanym przez Zamawiajacego.

III Czas trwania zamoéwienia lub termin wykonania:

1. 10 czerwca 2013 — 31 pazdziernika 2014.
2. Szczegbdlowy grafik poradnictwa ustalany indywidualnie przez Zamawiajacego.

IV Warunki udzialu w postepowaniu

O udzielenie zamdwienia mogg si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja nastepujace
warunki:
- wyksztatcenie minimum $rednie;
- udokumentowane do$wiadczenie we wspolpracy z organizacjami pozarzagdowymi (m.in. stowarzyszenia,
fundacje), instytucjami publicznymi (urzgdy miast i gmin, PUP, szkoty);
- wiedza 0 sektorze organizacji pozarzadowych;
- umiejetnos¢ obstugi komputera i sprzgtu biurowego;
- doswiadczenie w pracy doradcy;
- doswiadczenie w pracy w projektach wspdtinansowanych ze srodkéw Unii
Europejskiej.
- nie podlegajg wykluczeniu zgodnie z zapisami ,,Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w
ramach POKL”, tj.: nie jest powigzany z Zamawiajacym osobowo lub kapitalowo. Przez ww powigzania
rozumie si¢ w szczegdlnosci: uczestnictwo w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji; pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub
zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika; pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieistwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Zamawiajacy przewiduje podpisanie z Wykonawca umowy- zlecenia. Wykonawca
zobowigzuje si¢ do wykonania zamowienia w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

V Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferta powinna zosta¢ przygotowana zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego zapytania.

2. Do oferty nalezy dotaczy¢ CV i oswiadczenie o braku powigzan zgodne ze wzorem zamieszczonym
do niniejszego zapytania (zatacznik nr 2).

3. Dokumenty powinny by¢ opatrzone klauzulg: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z
Ustawg z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926)”.

4. Zaoferowana cena powinna uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynnos$ci $wiadczonych

przez okres 1 na warunkach okre§lonych w ofercie.

Ceny podane w ofercie nie podlegaja zmianom przez caty okres trwania umowy.
Ceny nalezy wyrazi¢ w PLN, z dokladnos$cig do dwdch miejsc po przecinku.

7. Rozliczenia migdzy Zamawiajagcym, a Wykonawcg bedg prowadzone w PLN.

o o
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8. Wykonawcy zobowigzani sg do przedstawienia aktualnych dokumentéw potwierdzajacych ich
wiedze i do§wiadczenie (kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie i do§wiadczenie
zawodowe).

9. Osoba wyznaczong do kontaktow z wykonawcami jest Sylwia Musial, koordynator projektu,
informacje udzielane sg w biurze projektu przy ul. Groszowej 7, 58-500 Jelenia Gora i pod numerem
telefonu 75 75 23 230, e-mail: pegaz_ngo@o02.pl, inkubator@pegaz-ngo.pl w godzinach 08.00-
16.00.

10. Wszelkie wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja droga
pisemnag, elektroniczng lub faksem. W przypadku przekazywania oswiadczen, wnioskow,
zawiadomien oraz informacji faksem lub drogg elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przeprowadzenie rozmowy kwalifikacyjnej z osobami
spetniajgcymi warunki przedstawione w zapytaniu ofertowym, ktéra stanowi Kryterium oceny ofert.

V1 Przygotowanie oferty oraz data zlozenia oferty:

1. Oferty beda przyjmowane do 04.06.2013 — do godz. 16:00

2. Za ztozenie oferty przyjmuje si¢ dostarczenie osobiscie, przestanie poczta lub faxem do biura
Zamawiajacego: ul. Groszowa 7, 58-500 Jelenia Gora
Oferta powinna by¢ wypeltniona wg wzoru — Zatacznik nr 1.
Tres$¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zapytania ofertowego.
Oferta ztozona po terminie uwazana jest za niewazng.
Oferta powinna by¢ kompletna.
Oferta powinna by¢ podpisana czytelnie przez oferenta bioracego udzial w procedurze.
Oferenci spelniajacy warunki niniejszej oferty zostang zaproszeni na rozmow¢ kwalifikacyjna
bedaca czescig postgpowania.

N Ok w

VII Ocena ofert i sposéb przyznawania punktacji
1. Ocena ofert
Kryterium:
Cena: 50%
Udokumentowane doswiadczenie: 25 %
Wynik rozmowy kwalifikacyjnej: 25%

2. Sposob przyznawania punktacji

Cena: oferta o najnizszej cenie uzyska 50 pkt. Pozostate oferty otrzymaja punkty wyliczone na
podstawie ponizszego wzoru:

C
c=—2W _
C,

C- liczba punktow za ceng
Cn- cena najnizsza

Co- cena oferty

W- waga punktowa kryterium
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Doswiadczenie:

- we wspOlpracy z organizacjami pozarzgdowymi i instytucjami publicznymi- 10 pkt;
- doswiadczenie w pisaniu wnioskéw aplikacyjnych i tworzeniu projektow- 10 pkt.

- do$wiadczenie w pracy doradcy- 5 pkt,

Podczas rozmowy kwalifikacyjnej bedzie oceniana:

- komunikatywnos¢- 10 pkt;

- rzeczywista znajomos¢ 111 sektora- 10 pkt;

- umiejetnos¢ tworzenia projektow i pisania wnioskow- 5 pkt.

Wszystkie kryteria bedg oceniane w systemie zero-jedynkowym.

3. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktory zaoferowat:
- najkorzystniejsza oferte zgodnie z przedstawionym wyzej kryterium. Wykonawca moze
zaproponowac tylko jedna ceng .

4. W przypadku nie wybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajacy
dopuszcza mozliwo$¢ ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.

V11l Informacje dotyczace wyboru oferty

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie wszystkie podmioty,
ktore przestaty oferty.

2. Zamawiajagcemu przystuguje prawo zamknigcia trybu niniejszego zapytania bez wybrania
ktoérejkolwiek z ofert.

3. W przypadku gdy cena oferty przekroczy wartos¢ srodkow dostepnych na realizacj¢ ustugi,
Zamawiajacy dopuszcza negocjacj¢ ceny oferty. Negocjacje zostang przeprowadzone z Oferentem
przedstawiajacym najnizsza cen¢ za ustugi do osiggniecia putapu srodkow zatozonych na realizacje
dziatania w projekcie. W przypadku braku mozliwo$ci osiaggni¢cia kompromisu Zamawiajacy
rezygnuje z oferty.

IX Przestanki odrzucenia oferty
Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1. Jej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego,

2. Zostanie ztozona po terminie sktadania ofert,

3. Bedzie zawierata razaco niska cen¢ (przedmiotowa przestanka zostanie spetniona, gdy cena
oferty bedzie nizsza minimum o 15% od kwoty ktéra Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia),

Bedzie niewazna na podstawie odrgbnych przepisow,
5. Nie bedzie zawierala wszystkich wymaganych przez Zamawiajacego dokumentéw lub
o$wiadczen.

e

X Uniewaznienie post¢gpowania

Zamawiajacy uniewazni postepowanie, gdy: cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy

kwote, ktérg Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia lub w przypadku braku
mozliwosci osiggnigcia kompromisu w negocjacjach lub postgpowanie

obarczone jest wadg uniemozliwiajaca zawarcie waznej Umowy.
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